      中研院資料庫或網站資料被侵權時之處理流程
                                            -公共事務組與數典推廣服務辦公室研擬
1. 首先須確定係院方的智慧財產權 - 先備齊資料
(1)資料庫或網站資料是所方(或中心)哪個計畫、研究之成果。

(2)主要研究人員或計畫主持人之姓名。
(3)資料庫或資料之權利狀況的釐清。(資料庫是否合於著作權法保護客體)
2. 確定被侵權之事實 – 證據蒐集
(1)對方侵權的網址、出版刊物、資料載體等。
(2)對方網站的資料(機構、公司地址或聯絡人(方式)) 。
(3)侵權的時間。
(4)我方被侵權的客體(攝影著作、語文著作、編輯著作…有哪些圖片、文字、影音檔案被侵害) 。
(5)評估可能被侵害的法律權利(重製權、公開傳輸權等) 。
3. 最低成本解決方式 - 
以院方名義或計畫主持人名義，發email或以其他聯絡方式，請對方自網站上撤除侵權資料。
4. 開始正式程序 –   
透過數位典藏推廣服務辦公室協助，由所方(或中心)以公文陳明上述1.2點之資料，行文至院方公共事務組，由公共事務組協助處理。
5. 法律程序啟動 –
由院方公共事務組人員彙整資料，委請法律顧問(律師事務所)進行分析、研判，再決定所需採取之適當法律程序。
可能採取程序如下：
(1) 由我方所委請的法律顧問，尋找該侵權行為地之合作事務所，啟動法律程序。
(2) 由我方向該侵權行為地之智慧財產權主管機關聯繫，提出行政救濟的請求。
6. 備註 -
(1)尚需考慮管轄權和法律程序成本的問題。

(2)由於目前我方也是WTO的會員體，各會員體須遵守「與貿易有關之智慧財產權協定」(TRIPS)中對著作權之規定。我方的權利基礎也基於此。
(3)建議於資料庫或網站資料中善用科技保護措施加以保護。(使用者帳號註冊、權限管理、浮水印等方式)
(4)發現侵權行為，請連繫數位典藏推廣服務辦公室，將有專人進行了解並提供本流程內任何一個步驟所需之相關協助。
